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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA

EDITALN°005/2015, de 23 de margo de 2015

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PARA TUTORIA A DISTANCIA PARA O CURSO DE
LICENCIATURA EM LETRAS/PORTUGUES

O CENTRO DE EDUCAQAO SUPERIOR A DISTANCIA, DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SERGIPE, no uso de suas atribuicdes legais e em parceria com o Programa
Universidade Aberta do Brasil/UAB, instituido pelo Ministério da Educacdo/MEC, torna
publicas as normas do Processo Seletivo Simplificado para Tutoria a Distancia, com
finalidade de constituir cadastro reserva de tutores a distancia que atuardo no curso de
Graduacdo em Letras/Portugués Licenciatura a Distancia, de acordo com a Resolucgéo
CD/FNDE N° 08, de 30 de abril de 2010.

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo para tutores a distancia sera regida por este Edital e executada pelo
Centro de Educacéo Superior a Distancia (Cesad)da Universidade Federal de Sergipe
(UFS);

1.2 Os tutores a distancia classificados, convocados e contratados, ocupardo as vagas a
serem disponibilizadaspara o curso de Letras/Portugués Licenciatura a Distancia,

respeitadas asdemandas das ofertas semestrais de disciplinas.
I1- DAS INSCRICOES

2.1 Dos requisitos para inscricao:
2.1.1 Ser portador de diploma de nivel superior dos cursos de licenciatura, ou bacharelado
emLetras/Portugués;Letras Portugués/inglés; Letras Portugués/Espanhol,

Letras Portugués/Francés.
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2.1.3
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Possuir experiéncia minima de um ano no magistério do ensino basico ou superior,
ou ter formacédo pos-graduada, ou estar vinculado a programa de pos-graduacéo;
Possuir nacionalidade brasileira, estar em dia com as obrigagdes eleitorais e, se do
sexo masculino, com o servigo militar;

Dispor de pelo menos vintehoras semanais para realizacéo do trabalho, conforme
Instrucdo Normativa n°® 001/2014, de 09 de janeiro de 2014 (disponivel em

www.cesas.ufs.br), considerada ainda aseguinte distribuicéo:

2.1.4.1 Atendimento on-line aos alunos: dozehoras semanais, de segunda-feira a sexta-feira,

com presenca obrigatoria dos tutores a distancia nos laboratorios de informatica do
Cesad/UFS, sendo as horas distribuidas em trésdias e com turnos distintos(manha,

tarde e noite);

2.1.4.2 Ficam disponiveis oito horas semanais para reunides administrativas ou com o

2.15

2.1.6

2.1.7

coordenador de disciplina, ou atividades de corregdo de avaliagcbes e viagens aos
polos presenciais, conforme a necessidade do curso, a serem cumpridas
preferencialmente aos sabados;

Ter conhecimento basico de informéatica (Windows, Word, Excel, Internet e
similares);

Né&o ser aluno de qualquer curso de graduacdo na modalidade a distancia, ofertado
pela UFS;

Caso tenha sido tutor, ndo ter sido desligado por justa causa nem ter recebido duas

ou mais adverténcias por quaisquer motivos.

2.2 —Do periodo,local e homologacéo da inscricéo:
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2.2.2

2.2.3
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O periodo de inscricdo estd disponivel no cronograma apresentado noAnexo 1V
deste Edital;

A inscricdo serd feita via Portal do Cesad(www.cesad.ufs.br), mediante

preenchimento de formulario especifico,para qualquer um dos Editais abertos,
conforme interesse do candidato;

A confirmagdo da inscricdo serd realizada presencialmente, mediante entrega de
documentacdo obrigatoria,exigida para homologar a inscri¢do, que deve ser entregue
ao Cesad, localizado na Cidade Universitaria José Aloisio de Campos, Av. Marechal
Rondon, s/n Jardim Rosa Elze, CEP 49100-000, S&o Cristovdo — SE/Didatica I,
Laboratorio de Informatica | — sala 08, nos horarios das 8h as 12h e das 14h as 17h.
O Cesad homologara as inscricbes via www.cesad.ufs.br, obedecido ao prazo

determinado no cronograma do Anexo IV deste Edital.
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2.3 Da documentacéo obrigatoriaa ser entregue para homologacéo da inscricéo:

2.3.1 Formulério de inscri¢do impresso em www.cesad.ufs.br;

2.3.2 Curriculo Lattesatualizado, impresso e encadernado, com 0s documentos
comprobatdrios de todos os itens constantes, inclusos: copia do Diploma de
Graduacdo, emitido por estabelecimento credenciado pelo MEC, em curso
reconhecido; Historico Escolar de Graduagdo, com indicacdo da Média Geral
Ponderada (MGP) ou acompanhado de declaragéo emitida pela Instituicdo de Ensino
Superior (IES) que informa a MGP.

2.3.3 Comprovante de experiéncia minima de um ano no magistério do ensino basico ou
superior, ou ter formacgdo pds-graduada, ou estar vinculado a programa de pds-
graduacéo;

2.3.4 Declaracao de disponibilidade de horario para o cumprimento da atividade de tutor,
conforme modelo apresentado no Anexo I;

2.3.5 Declaracdo de conhecimentos basicos de informatica (Windows, Word, Excel,
Internet e similares), conforme modelo apresentado noAnexo 11;

2.3.6 RG (copia);

2.3.7 CPF (copia);

2.3.8 Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral (cdpia);

2.3.9 Reservista, para 0 sexo masculino (cépia).

111 - DO PROCESSO DE SELECAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

3.1 Dos responsaveis pela selecao:

3.1.1 O processo de selecdo sera conduzido pelas coordenagdes dos cursos e Dire¢do Geral
do Cesad que podera ser representada pela Diretoria Pedagdgica/Cesad.

3.2 Das etapas da selecéo:

3.21 A Selecdo constara de duas etapas, ambas de carater eliminatorio e
classificatorio:

3.2.1.1 Primeira etapa (PESO 04): analise do Curriculum Lattes;

3.2.1.2 Segunda etapa (PESO 06): entrevista.

3.3 Dos critérios para analise do Curriculo Lattes:

3.3.1 A ordem de classificacdo obedecera a pontuacdo obtida mediante analise do Curriculo

Lattes e entrevista, de acordo com o quadro de pontos do Anexo Il1;
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3.3.2 No item 2, Experiéncia Profissional dos ultimos cinco anos, sera considerada
a pontuacdo de apenas um dos vinculos do candidato, no mesmo
semestre/ano letivo, para cada subitem.

3.4 Documentos aceitos para fins de comprovacgéao:

3.4.2 No item 1 - Formacdo Académica - cursos concluidos: declaracbes ou
diplomas emitidos por IES;

3.4.3 No item 2 - Experiéncia Profissional: declaragdo ou contrato de trabalho,
especificado o nivel de ensino;

3.4.4 No item 3 - Atividades Cientificas dos ultimos cincoanos - artigos: resumos
dos artigos acompanhados dos sumarios dos periddicos, anais de eventos
cientificos e/ou enderecos eletrdnicos dos locais de publicacéo;

3.4.5 No item 5 - Atividades Cientificas dos ultimos cinco anos - comunicacdes:
certificado ou declaragéo.

3.5 Dos critérios para Entrevista:
3.5.2 A pontuacdo sera obtida de acordo com o quadro de pontos do Anexo V;
3.5.3 Seréo convocados 60 candidatos para realizarem a entrevistas, obedecendo a

classificacéo.

IV - DO RESULTADO

4. O CESAD divulgara um resultado provisério do Processo Seletivo Simplificado para

Tutoria a Distancia e um resultado finalem www.cesad.ufs.br, segundo o0s prazos

estabelecidos no cronograma apresentado no Anexo 1V deste Edital;
4.1 O resultado final seré apresentado apds analise de eventuais recursos.
4.2 Eventuais casos de empates na classificacao final serdo resolvidos mediante observacao
da sequéncia de critérios apresentada abaixo:
4.2.1 maior pontuagdo obtida no item “Experiéncia Profissional dos tltimos Cinco anos”,
do Anexo IlI;
4.2.2 maior Média Geral Ponderada (MGP);

4.2.3 idade superior ao concorrente.

V - DOS RECURSQOS
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5 Dos procedimentos a serem considerados para apresentacao e analise dos recursos:

5.1 Os recursos serdo apresentados pelos candidatos que respeitaremos prazos estabelecidos
no cronograma apresentado no anexo 1V deste Edital;

5.2 Os recursos serdo protocolados na Cidade Universitaria “José Aloisio de Campos”, Av.
Marechal Rondon, s/n, Jardim Rosa Elze, CEP 49100-000, S&o Cristovao — SE/Didatica
Il — Laboratorio de Informatica I, nos horarios de 8h as 12h e de 14h as 17h;

5.3 Os recursos serdo julgados no prazo maximo de cinco dias Uteis e ndo exercerdo efeito
suspensivo no processo seletivo;

5.4 Nao serdo conhecidos recursos via fax ou correio eletronico, ouserdo conhecidos
recursos extemporaneos;

5.5 N&o serdo conhecidos os recursos inconsistentes do ponto de vista das exigéncias e
especificacOes estabelecidas neste Edital ou em outros editais que vierem a ser
publicados;

5.6 Para estes fins, serdo conhecidos recursos do candidato entregues por terceiros, desde
que autorizados por procuracao simples devidamente reconhecida em cartorio;

5.7 Em hipotese alguma serdo conhecidos pedidos de reviséo de recurso.

VI - DA CONVOCACAO E CONTRATACAO DOS CLASSIFICADOS

6 Dos critérios observados para convocacdo dos candidatos:

6.1 Serdo convocados os candidatos classificados com base na maior pontuacéo final obtida,
respeitadas rigorosamente as necessidades das ofertas semestrais das disciplinas dos
cursos a distancia, dos parametros nacionais de fomento que regulamentam o Programa

UAB, sem qualquer defini¢do prévia dos totais de vagas a serem preenchidas;

6.2 A contratacdo dos candidatos fica condicionada a comprovacdo de todos 0s requisitos
exigidos para o exercicio da funcdo de tutor a distancia e apresentados neste Edital para
efeito da inscricéo;

6.3 A contratagdo dos candidatos selecionados fica condicionada a frequéncia na primeira
capacitacdo,que tratara do exercicio da tutoria e sera realizada no periodo informado no
Anexo 1V deste Edital, com data, local e horario divulgados posteriormente por email
enviado pela coordenacdo de tutoria/Cesad,ficando os ausentes sujeitos a substituicdo

imediata pelo candidato subsequente da lista de classificacao final.



VIl - DA OUTORGA DA BOLSA DE TUTOR

7 Das condicdes para concessdo das bolsas:

7.1 Os candidatosclassificados e convocados serdo cadastrados no Sistema Geral de
Bolsas/CAPES, devendo providenciar, nos prazos estabelecidos, toda a documentacao
solicitada posteriormente pela coordenacdo de tutoria do Cesadrespeitado o periodo

estabelecido no anexo 1V deste Edital e outras informacdes repassadas por e-mail;

7.2 Os candidatos classificados serdo contratados como bolsistas, sem vinculos
empregaticios, nos termos da Lei n°® 11.273, de 06 de fevereiro de 2006, assim como da
Resolucdo CC/FNDE n. 08, de 30 de abril de 2010e demais regulamentos pertinentes
em vigor quetratarem da autorizacdo e concessdo de bolsas de estudo e pesquisa a
participantes de programas de formacdo inicial, e continuada, de professores para a

educacdo basica.

VIIl- DO REGIME DE TRABALHO E DAS OBRIGACOES DO TUTOR A
DISTANCIA

8 A tutoria a distancia no ambito do Cesad/UFS sera regida pelos termos da Instrucdo
Normativa n° 01/2014, de 09 de janeiro de 2014, sempre de acordo com os regulamentos

especificos do Programa UAB e da legislacdo nacional pertinente.

IX — DA VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
TUTORIA A DISTANCIA

9 O prazo de vigéncia do Processo Seletivo Simplificado para Tutoria a Distancia sera de
seis meses, contados a partir da data da publicacdo do resultado final, podendo ser

prorrogado uma vez por igual periodo.
X— DAS DISPOSICOES FINAIS
10 Fica o candidatociente de todas asexigéncias deste Edital ede acordo com assuas

instrugdes, assim como da Instrucdo Normativa n° 01/2014, de 09 de janeiro de 2014,

considerando ainda:
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10.7

10.8
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10.10

10.11

11.10 -

O candidato é responsavel pelo correto preenchimento do formulario de inscrigédo

disponivel em www.cesad.ufs.br e conferéncia de toda documentacédo exigida no ato

inscricao, e descrita neste Edital, eximindo-se o Cesad de tal incumbéncia;

A falta de qualquer documento obrigatdrio acarretara automaticamente o
indeferimento da inscricéo;

A inexatiddo das declaracBGes e irregularidades de documentos constatadas no
decorrer do processo, ou a qualquer tempo, eliminara o candidato e anulara todos os
atos decorrentes da sua inscricéo, classificacdo, convocagao e contratagéo;

Durante a selecdo, ede inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de
informacOes e atualizacdo de seus enderecos residencial,ou eletrdnico, ndo sendo
responsavel o Cesad/UFS por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em
decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes;

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacGes ou acréscimos,
antes que a funcdo seja consumada, respeitando-seas retificacbes disponiveis em

www.cesad.ufs.br;

A classificacdo do candidato na sele¢cdo ndo implicara obrigatoriedade admiss&o,
cabivel a administracdo do Cesad/UFS o direito de convocar os candidatos de acordo
com as necessidades dos cursos a distancia e possibilidades administrativas,
einstitucionais, na estrita observancia da ordem classificatoria;

A entrega da documentagdo obrigatéria para a inscricdo somente sera aceita
presencialmente pelo candidato,ou por terceiros que, nesse caso, exige-se procuragdo
especifica para este fim e reconhecida em cartério;

Né&o sera aceita entrega de documentacdo via Sedex;

Esta selecdo seguird o cronograma presente no Anexo 1V,

Os curriculos dos candidatos ndo classificados poderdo ser resgatados em até trinta
dias corridos a contar da publicacédo do resultado final do Processo Simplificado para
Tutoria a Distancia;

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Cesad/UFS;

Este Edital sera publicado no Diario Oficial da Uniéo.

Sé&o Cristovép, 23 de marc¢o de 2015.

Pref. Dr. Antdnio Ponciano Bezerra
iretor Geral do CESAD/UAB/UFS
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ANEXO | — DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIO PARA O
EXERCICIO DA TUTORIA A DISTANCIA

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins que se fizerem necessarios, que possuo disponibilidade de
tempo para o exercicio da tutoria a distancia no Programa Universidade Aberta do
Brasil/UFS, atuando junto a coordenagdo do curso de :
conforme preconizado na Instru¢cdo Normativa n® 01/2014, de 09 de janeiro de 2014.

Sédo Cristovéo (SE), de de 2015.

Assinatura do Candidato



ANEXO Il - DECLARACAO DE NOCOES DE INFORMATICA

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que se fizerem necessarios ao exercicio da tutoria a distancia
do Programa Universidade Aberta do Brasil/lUFS que possuo conhecimentos basicos de

informética (Windows, Word, Excel, Internet e similares).

Séo Cristévéo (SE), de de 2015.

Assinatura do Candidato



ANEXO I11: QUADRO DE PONTUACAO PARA ANALISE DE CURRICULO LATTES

X PONTUACAO
ITEM PONTUACAO MAXIMA
Especializagdo (minimo 360h) 05
1. Formagéo Mestrado 08 25
Académica
Doutorado 12
1 ponto por ano
Docéncia na Educacdo Basica | letivo (m&ximo 5
pontos)
1 ponto por
Docéncia no Ensino Superior | semestre letivo
(méximo 5 pontos)
2. Experiéncia . . . 1 ponto por
Profissional g/lljor;'rt% rrla ou tutoria em Ensino semestre (maximo 40
P 10 pontos)
1 ponto por
Coordenagdo em programas de | semestre letivo
ensino superior a distancia (méximo 10
pontos)
1 ponto por
Trabalhos técnicos ou estagios | semestre letivo
no ensino superior a distancia | (maximo 10
pontos)
Publicacdo de artigos 2 poptoszor
RO publicacdo de
completos em periddicos .
o trabalho (maximo 6
cientificos
pontos)
1 pontos por
- conferéncia
Conferéncias .
Vidades mlnls_trada
3. Al a (méximo 3 pontos)
Cientificas dos 20
altimos 05 Organizacdo de eventos 1 pontos por evento
anos cientificos (méximo 3 pontos)
Comunicag0es em eventos 1 pontos por
S comunicacao
cientificos o
(méximo 3 pontos)
Cursos ministrados 1 pontos por curso
(maximo 5 pontos)
4. Formacgao Cursos com tematica em 3 pontos por curso 15
continuada Educacéo a Distancia de 20h




ANEXO IV - CRONOGRAMA

PROCESSOS

DATAS

Publicacéo do Edital

24/03/2015

Inscricdoonline

25/03/2015 a 05/04/2015

Entrega da documentagéo obrigatoria para
confirmacéo de inscricéo

25/03/2015 a 06/04/2014

Homologacéo das inscri¢des

10/04/2015

Resultado provisorio da analise do Curriculo Lattes
e Convocacéo para a Entrevista

13/04/2015

Entrevista 14/04/2015 a 16/04/2015
Resultado da Entrevista 17/04/2015
Resultado Parcial 20/04/2015

Recursos

22/04/2015 a 23/04/2015

Resultado final

30/04/2015




ANEXO V - QUADRO DE PONTUACAO PARA ENTREVISTA

PARAMETROS AVALIADOS PONTUAQAO
MAXIMA
Fluéncia comunicativa e uso adequado da lingua portuguesa 20
Conhecimento sobre a Area 20
Conhecimento sobre Educacdo a Distancia 30
Disponibilidade para exercicio da funcéo de tutor 30




